Zarzadzenie NR 42/ 2018
Woéjta Gminy Ojrzen

z dnia 26 lipca 2018 roku

W sprawie: :
powotania Zespotu Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Na podstawie artykutu 37. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja
2016 r., Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), zwanego dalej
Rozporzadzeniem, Wojt Gminy Ojrzen zarzadza co nastepuje:

§1

Powotanie Zespotu 10D

1. Wéjt Gminy Ojrzer powotuje Zesp6t Inspektorow Ochrony Danych Osobowych, w skrocie zwanym
Zespot 10D, w celu realizacji zadan natozonych na Urzad jako Administratora Danych Artykutem 39.
Rozporzadzenia.

2. W sktad Zespotu 10D wchodzg:

2.1. Firma E-QSM, w skiadzie:
a) Jacek Rembikowski, jako wiodacy 10D, ktérego zgtoszenie do UODO nastapi zgodnie z
wytycznymi Urzedu w terminie najpézniej do dnia: 31.07.2018 roku
b) Bernadeta Gronowska, jako cztonek Zespotu 10D

2.2. Pracownik Urzedu Gminy: Marta Lewandowka , jako cztonek Zespotu 10D

2.3. Firma | Technology. Pro Wojciech Ggbala , w sktadzie :
a) Wojciech Gebala, jako czionek Zespotu 10D

3. Zgtoszenie powotania wiodacego I0D zostanie zrealizowane zgodnie z wytycznymi UODO za
posrednictwem kanatu elektronicznego: https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/871-
zawiadomienie-o-wyznaczeniu-nowego-iod/45 najpodzniej do dnia 31.07.2018 roku.

§2

Podstawa dziatania, zakres obowigzkéw

1. Podstawg funkcjonowania Zespotu 10D sg Artykuty 37., 38. oraz 39. Rozporzadzenia oraz Wytyczne
dotyczace inspektoréw ochrony danych (16/EN WP 243 rew.01), wydane przez Grupg Roboczg Artykuty
29, powotana na mocy dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995
r., jako Grupa Robocza ds. Ochrony Oséb Fizycznych w Zakresie Przetwarzania Danych Osobowych.

2. Szczegdtowy podziat obowigzkéw pomigdzy E-QSM, a Urzedem Gminy Qjrzeri okreslony zostat w
Zataczniku nr 3 do umowy z dnia 25.07.2018 roku.
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/3. Ogoblny zakres obowigzkéw pracownika Urzedu Gminy wchodzacego w sktad Zespotu 10D obejmuje:
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e zbieranie informacji w celu identyfikacji procesdéw przetwarzania danych osobowych; wspétpraca
z wiascicielami proceséw w celu biezacego, systematycznego ich weryfikowania, zgodnie z
przyjetymi w zasadami w PBI

e koordynowanie wprowadzania i aktualizacji informacji dotyczacych proceséw i zasobow
zwigzanych z przetwarzaniem danych do systemu eqsm-5/Mapy procesow; tj. dopilnowanie aby
dane do procesow i rejestréw byly wprowadzane mozliwie na biezgco, przez osoby do tego
wyznaczone.

e koordynowanie przeprowadzenia inwentaryzacji zasobdw wykorzystywanych w procesach
przetwarzania danych osobowych;

o wspdipraca z E-QSM w zakresie aktualizacji dokumentacji, w tym koordynowanie dziatan w
zakresie komoérek lub osdb bedgcych wihascicielami poszczegdinych dokumentéw

e przeprowadzenie oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych;

e przeprowadzenie oceny skutkdw dla ochrony danych osobowych;

e nadzorowanie spraw dotyczacych sprzeciwdw/zgdan w zakresie przetwarzania danych
osobowych; Prowadzenie rejestru sprzeciwdw/zgdan dotyczacych przetwarzania danych;

s prowadzenie na biezgco Ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
oraz przygotowywanie upowaznief w tym zakresie;

e realizacja dziatan w zakresie punktu kontaktowego dla mieszkaficdw Gminy oraz wspédtpraca z E-
QSM w zakresie obstugi spraw zgtaszanych przez mieszkancéw.

4. Najpdiniej do dnia 31.08.2018 roku Zespot 10D w ramach wewnetrznych ustalen opracuje zasady
funkcjonowania, w tym szczegétowy podziat obowigzkéw poszczegdinych cztonkéw Zespotu 10D oraz
zasady komunikacji i sposobu przekazywania informacji.

§3

Obowigzek informacyjny

1. Najpdiniej do dnia 31.07.2018 lub dnia zgtoszenia 10D do UQDO, Wdéjt Gminy Qjrzen stosownym
komunikatem poinformuje wszystkich pracownikéw Urzedu o fakcie powotania i sktadzie Zespotu 10D, ze
wskazaniem tychze oséhb z imienia i nazwiska oraz podaniem danych kontaktowych (telefon, adres e-
mail).

2. W tym samym terminie zostang zamieszczone na stronie internetowej Urzedu, w tatwo dostepnym dla
odwiedzajacych strone miejscu informacje dotyczace powotania i funkcjonowania Zespotu 10D.

3. Ustala sie nastepujacg tres¢ informacji wskazanej w punkcie 2. powyzej:

Wit Gminy Ojrzen z dniem 26 lipca 2018 roku, w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z RODO
powotat Zespdt Inspektoréw Ochronnych Danych Osobowych, w sktadzie:

¢ Marta Lewandowska
e Bernadeta Gronowska
e Jacek Rembikowski

* Wojciech Gebala

Za bezposredni kontakt z Panstwem odpowiada: Marta Lewandowska, a wszelkie uwagi mogg Panstwo
kierowac;

e listownie na adres: Urzad Gminy w Ojrzeniu , ul. Ciechanowska 27 , 06-456 Qjrzen
e mailowo na adres: /iod@ojrzen.pl/

¢ osobiscie w siedzibie w godzinach pracy Urzedu.




§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




