ZARZADZENIE NR 96/2018
WOJTA GMINY OJRZEN
z dnia 28.12.2018 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz U. 2018 poz. 994 ze zm.) oraz art, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosei (Dz. U.2018 poz. 395)

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwenlaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Gminy
Ojrzen wedhug stanu na 31.12.2018 roku:
l. droga spisu z natury:

a) drukéw $cistego zarachowania, depozytéw. gotéwki w kasic oraz papierdw
wartoéciowych (weksle, czeki) — na dzien 31.12.2018 roku,

b) zapasu materiatéw (wegla, oleju napedowego)oraz paliw ptynnych samochoddw 1
pojazdéw Urzedu Gminy w Ojrzeniu i OSP —na dzien 31.12.2018 roku

w drodze potwicrdzen sald:

) naleznodei (za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwyeh lub spornych,
naleznodci od pracownikéw oraz wobec o0sob nie prowadzacych ksigg
rachunkowych) — na dzien 31.12.2018 roku,

b) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych 1 pozyczek
—na dzien 31,12.2018 roku,

3. droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowicdnimi dokumentami i
weryfikacji wartodei tych sktadnikéw:
a) naleznosci spornych 1 watpliwych,
b) naleznosci i zobowiazan wobee 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,
d) rozrachunkdéw publicznoprawnych,
¢) pozostatych niewymienionych aktywow i pasywow, w tym:
» srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
e wartosci niematerialnych i prawnych,
e inwestvcii w toku — srodkéw trwatych w budowie,
e rozliczen miedzyokresowych — na dzien 31.12.2018 roku,
§ 2. 1.Do przeprowadzenia spisu Z natury:
a) o ktorym mowa w § 1 pkt. 1 powolujg zespét spisowy w skladzie:
»  Wisniewska Anna — przewodniczacy
o Grzymkowska [zabela — czionek
e Fatczynska Karolina — cztonek
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Arkusze spisowe przewodniczacy zespotu pobierze od pracownika prowadzacego ewidencje
drukdw $cistego zarachowania.

2. Inwentarvzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § | pkt. 2 oraz weryfikacji
stanéw okreslonych w § 1 pkt. 3 przeprowadzg pracownicy referatu finansowcgo wyznaczeni
przez Skarbnika Gminy.

3, Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ w terminie do dnia 15 styczma 2019 roku.



Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokolami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne oraz zespdt spisowy.

§ 3. Niniejsze zarzadzenic nalezy przekazaé cztonkom komisji oraz Skarbikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgeia.




