ZARZADZENIE Nr 45/2013
WOJTA GMINY OJRZEN

z dnia 09 grudnia 2013 .

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ojrzef.
Na podstawie art. .33 ust.2 oraz art.40 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 t.j. ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

W  Regulaminie  Organizacyjnym Urzedu Gminy Ojrzen wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 23/2013 z dnia 26 lipca 2013 r. w sprawie: nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Ojrzen wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1. W § 8 w ustepie 1 w punkcie 6) zamienia sie koricowa kropke na srednik i dodaje

sie punkt 7) w brzmieniu:

»7) stanowisko ds. obstugi kasy - % etatu.”

2. W § 8 ustep 2. otrzymuje nastepujace brzmienie:

»2. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, samodzielne stanowisko ds."

osSwiaty — % etatu;”

3. W § 8 ustep 6. otrzymuje nastepujgce brzmienie:

6. Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i

gospodarki odpadami komunalnymi — 1 etat;”

4. W § 8 po ustepie 6. dodaje sie ustep 6a w brzmieniu:

.6a. Samodzielne stanowisko pracy ds. dziatalnosci gospodarczej i

organizacyjnych — % etatu”

5. W § 9 ustep 8. otrzymuje nastepujace brzmienie:

»8. Wojt sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Zastepcy Wiijta,

2) Sekretarza Gminy,

3) Skarbnika Gminy — Kierownika Referatu Finansowego i Planowania,

4) Radcy prawnego,

5) Samodzielnego stanowiska ds. o$wiaty — Penomocnika ds. ochrony
informac;ji niejawnych; ‘

6) Samodzielnego stanowiska ds. ewidencji ludnosci Z-ca Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego,

7) Samodzielnego stanowiska ds. ptac i kadr — w zakresie kadr,

8) Samodzielnego stanowiska ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i
gospodarki odpadami komunalnymi — w zakresie spraw obronnych i
zarzadzania kryzysowego,

9) Kierownika ds. gospodarczych i magazynowych Urzedu Gminy,

10)Konserwatora sieci wodociggowe;.”

6. W § 11 ustep 2. otrzymuje nastepujace brzmienie:

»9. Sekretarz nadzoruje bezposrednio prace samodzielnych stanowisk ds.:

1) Ochrony $rodowiska, geodezji, gospodarki gruntami i nieruchomosci,

2) Inwestyciji, drég, planowania i zagospodarowania przestrzennego,

3) Obstugi kancelaryjnej,



4) Obstugi Rady Gminy, archiwum zaktadowego i organizacji pozarzadowych,
5) Obronnych, zarzadzania kryzysowego i gospodarki odpadami komunalnymi —
z wytaczeniem spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego;
6) DziatalnoSci gospodarczej i organizacyjnych.
W § 12 ustepie 4. skresla sie punkt 2).
W § 16. po ustepie 61, dodaje sie ustep 61a w brzmieniu:
,61a. Prowadzenie kasy i obstugi kasowej jednostek organizacyjnych gminy”
9. § 17 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»§ 17. Do zadar Petnomocnika ds. ochrony informaciji niejawnych, samodzielnego
stanowiska pracy ds. o$wiaty —nalezy:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg polityki oswiatowej Gminy
Ojrzen powierzonych przez Wéjta, w szczegdlnosci:
1) Wykonywanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscia placowek
oswiatowych,
2) Prowadzenie spraw nauczycieli i wspdipraca ze zwigzkami zawodowymi,
3) Koordynacja zadan w zakresie funkcjonowania przedszkoli, szkot
podstawowych i gimnazjéow oraz wspodipraca z dyrektorami placowek
oswiatowych,
4) Nadzér i organizacja dowozenia dzieci do placowek o$wiatowych,
5) Przygotowanie niezbednych opinii w zakresie arkuszy organizacyjnych,
konkursow na dyrektoréw, obwodéw placowek, wynagradzania dyrektorow i
innych.
6) Prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, oraz
oceng pracy dyrektoréw placéwek oswiatowych.

o N

2. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wykonywaniem zadah
nalezacych do obowigzkéw Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,
3. W zakresie zadan zwiazanych z promocjg gminy:

1) Opracowanie i uaktualnianie dokumentow o charakterze strategicznym dia
Gminy — strategie rozwoju, programy wspétpracy.
2) Wspdipraca z mediami- przygotowanie artykutéw promocyjnych i
informacyjnych;
3) Opracowanie i nadzér nad opracowaniem materiatow promocyjnych i
reklamowych,
4) Nadzoér nad obstugg strony internetowej Urzedu — zamieszczaniem
informaciji i uaktualnianiem,
4, Prowadzenie wszelkiej sprawozdawczosci i statystyki wynikajacej z zadan
stanowiska. ,
5. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepiséw z
zakresu wtasciwoéci stanowiska zleconych przez Wojta.
6. Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — ROA”
10.§ 21 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,§ 21. Do zadann samodzielneqo stanowiska pracy ds. obronnych, zarzadzania
kryzysowedo i gospodarki odpadami komunalnymi - nalezy:

1. Prowadzenie spraw obywatelskich i wojskowych przewidzianych do prowadzenia
przez Gmineg i Wéjta przepisami prawa.

2. Prowadzenie cato$ci spraw z zakresu obrony, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego przewidzianej przepisami prawa w kompetencjach Wojta Gminy.




11.

3. W sprawach z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi:

4.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Wydawanie zaSwiadczeri dot. prowadzenia przez przedsiebiorcow

dziafalno$ci w zakresie:

a) zbierania i transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych,

b) oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

Wydawanie decyzji dot. usuwania i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych

w przypadku, gdy wiasciciele nieruchomosci nie ztozyli stosownych deklaracji

0 wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalanie

propozycji optat za wykonanie tego obowigzku;

Organizowanie selektywnej zbiorki oraz segregacji odpadéw komunalnych, w

tym odpadéw nieprzydatnych do odzysku oraz wspoétdziatanie z

przedsiebiorcami podejmujgcymi dziatalno$¢ w zakresie gospodarowania tego

rodzaju odpadami;

Przygotowywanie projektéw aktéw prawnych w sprawie ustalania, po

zasiggnieciu opinii Panstwowego Terenowego Inspektora Sanitarnego,

szczegotowych zasad utrzymania czystosci i porzadku w gminie,

Nadzér nad realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu

czystosci i porzadku w gminach przez wtascicieli nieruchomosci,

Ustalanie propozycji gérnych stawek optat ponoszonych przez wiascicieli

nieruchomos$ci za ustugi w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub

unieszkodliwiania odpadéw komunalnych lub w zakresie oprézniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystoéci cieklych $wiadczone
przez przedsigbiorce wpisanego do rejestru dziatalnosci regulowane;j,

Prowadzenie ewidenc;i:

a) przydomowych oczyszczalni $ciekbw w celu kontroli czestotliwosci i
sposobu pozbywania sie komunalnych osadéw $ciekowych w celu
opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjne;j,

b) zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprézniania
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

Prowadzenie biezacej wspdlpracy =z przedsiebiorca odbierajacym i

zagospodarowujacym odpady komunalny od mieszkaricéow Gminy Ojrzen, w

szczegolnosci wyjasnianie reklamacji, monitorowanie jakosci i prawidtowosci

wykonywania ustugi, sprawdzanie jej zgodnosci z warunkami przetargu i

regulaminu utrzymania czystosci i porzadku obowigzujgcym w gminie.

Publikowanie na stronie internetowej urzedu informacji wynikajacych z ustawy

0 utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

10)Prowadzenie akcji informacyjnej dot. gminnego systemu gospodarowania

odpadami komunalnymi.

Wykonywanie innych zadari wynikajacych z obowiazujacych przepiséw z
zakresu wilasciwosci stanowiska zleconych przez Wéjta i sekretarza.
Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ds. gospodarki odpadami
komunalnymi — OSO, spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego - WOC, oraz
rejestru dziatalnosci regulowanej - DGR.”

Po § 21. dodaje sie § 21a. w brzmieniu:

».8 21a. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. dziatalnosci

gospodarczej i organizacyjnych nalezy:



1. Udzielanie pomocy dla przedsiebiorcow z terenu gminy zwigzanych z
centralng ewidencjg i informacjg o dziatalno$ci gospodarczej;

2. Prowadzenie cato$ci spraw w zakresie wydawania i cofania zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych — w tym dziatalno$¢ kontrolna;

3. Przesytanie do publikacji aktéw prawa miejscowego;

4. Koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami, spisami i
referendum,

5. Wykonywanie catoéci zadan zwigzanych z wyborami Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, rad
gmin, powiatéw i sejmikéw wojewoddztw oraz innych organdéw stosownie do
obowigzujgcych przepiséw (tawnikéw do sadoéw powszechnych),w zakresie
spraw dot. wyboréw. ,

6. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw z
zakresu wiasciwosci stanowiska zleconych przez Wéijta i sekretarza.

7. Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symboli: dla zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych, oraz rejestru dziatalno$ci regulowanej — DGR;
wyboréw — WYB.”

12.Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego — otrzymuje nastepujace
brzmienie:
Schemat organizacyjny: (grafika zatgczona na koricu dokumentu).

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2014 r.
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Ojrzen 09 grudnia 2013 r.

Pan
Zdzistaw Mierzejewski
Woéjt Gminy Ojrzen

W zwigzku z wnioskiem pana Cezarego Tybuchowskiego z dnia 30
wrzesnia 2013 r., oraz koniecznoécig innych zmian w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy zwracam sie o wyrazenie zgody na dokonanie zmian w strukturze
organizacyjnej UG Ojrzen w ponizszym zakresie:

1. Zmniejszenie wymiaru zatrudnienia na stanowisku petnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych, samodzielnego stanowiska ds. oswiaty,
obywatelskich i obrony do % etatu, wraz z zmniejszeniem zakresu
zadan stanowiska o sprawy obywatelskie i obrony;

2. Utworzenie samodzielnego stanowiska ds. obronnych i zarzgdzania
kryzysowego w wymiarze % etatu, oraz przeniesieniu do tegoz
stanowiska spraw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi — co
zaskutkuje utworzeniem stanowiska urzedniczego w petnym wymiarze
czasu pracy. Na wolne stanowisko urzednicze ds. obronnych,
zarzadzania kryzysowego i gospodarki odpadami komunalnymi
zostatby przeprowadzony nabér. Stanowisko podlegte bedzie w
zakresie spraw obronnych i zarzgdzania kryzysowego bezposrednio
pod Wajta Gminy, w pozostatym zakresie pod sekretarza gminy.

3. Przeksztatcenie samodzielnego stanowiska ds. gospodarki odpadami
komunalnymi, dziatalnosci gospodarczej i obstugi kasy w stanowisko
ds. obstugi kasy i dziatalnosci gospodarczej, oraz przeniesienie go do
referatu finansowego i planowania — z wylaczeniem spraw zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg, oraz wyborczych i zwigzanych z
przesytaniem aktéw prawnych do publikacji. We wskazanym zakresie

podlegly bedzie pod sekretarza gminy.
e
(‘7 [y @

L .
7 mgr Adam Dejnakowski



